Prefeitura Municipal de Vila Velha
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Vila Velha

INSTRUCAO NORMATIVA - SPP N° 006
NORMA DE PROCEDIMENTOS

Tema: | Revisdo da Concessdo do Beneficio de Aposentadoria /Pensdo
Emitente: | Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio IPVV
Sistema: | Sistema de Previdéncia Prépria Cédigo: SPP
Versao: | O1 | Aprovacao: 26/11/2021 Vigéncia: 29/11/2021
1. FINALIDADE
1.1. Normatizar os procedimentos necessdrios para revisdo da concessdo de

beneficios previdencidrios aos segurados e seus dependentes ao Instituto
de Previdéncia de Vila Velha - IPVV.

2. ABRANGENCIA

1.2. Orgdos da Administracdo Direta e entidades da Administracdo Indireta
do Poder Executivo Municipal.

1.3. Orgdos e entidades municipais do Poder Legislativo.

3. BASE LEGAL E REGULAMENTAR

3.1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de

1988.

3.2. LeiFederaln®8.212, de 24 de julho de 1991.

3.3. LeiFederaln®8.213, de 24 de julho de 1991.

3.4. LeiFederal n®9.394, de 20 de dezembro de 1996.

3.5. LeiFederaln®9.717, de 27 de novembro de 1998.

3.6. LeiFederaln®11.301, de 10 de maio de 2006.

3.7. SUmula Vinculante - Supremo Tribunal Federal n° 33, 09 de abril de 2014.

3.8. Resolucdo TCEES n° 236, de 08 de maio de 2012.

3.9. Lei Orgdnica do Municipio de Vila Velha n° 001/1990.

3.10. Lei Complementar Municipal n° 06, de 03 de setembro de 2002.
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3.11. Lei Complementar Municipal n® 021, de 17 de janeiro de 2012.
3.12. Lei Complementar Municipal de n® 022, de 17 de janeiro de 2012.
3.13. Portaria do Ministério da Previdéncia Social n° 402, de 10 dezembro de
2008.

3.14. Portaria do Ministério da Previdéncia Social n® 916, de 15 de julho de
2003.

3.15. Portaria do Ministério da Previdéncia Social n® 95, de 06 de marco de
2007.

3.16. Orientacdo Normativa SPS n° 02, de 31 de marco de 2009.

3.17. Decreto Municipal n° 005, de 16 de janeiro de 2015.

3.18. Instrucdo Normativa do TCEES n° 031, de 02 de setembro de 2014

3.19. Resolucdo do TCEES n° 257 de janeiro de 2015.

4, DEFINICOES

4.1. Aposentados - Servidores que alcancaram os limites de tempo e idade, e
optam por descansar, ou aqueles que por forca de doenca ou idade
ndo podem mais laborar.

4.2. Beneficios/Aposentadorias — Aplicam-se aos servidores titulares de cargo
efetivo da Prefeitura Municipal de Vila Velha (PMVV) e do Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Vila Velha (IPVV)
e Camara Municipal de Vila Velha.

4.3. Pensdo por Morte — Aplica-se aos dependentes legais dos servidores
titulares de cargo efetivo da Prefeitura Municipal de Vila Velha (PMVV),
da Cé&mara Municipal e do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Vila Velha (PMVV),

4.4. Beneficidrios - Os servidores ftitulares de cargo efetivo da Prefeitura
Municipal de Vila Velha (PMVV) e do Instituto de Previdéncia e
Assisténcia dos Servidores do Municipio de Vila Velha (IPVV) e Cdmara
Municipal de Vila Velha (CMVV)- aposentados e seus pensionistas.

4.5. Revisao na Fixagao dos Proventos - A divergéncia se encontra no
momento da concessdo da aposentadoria e sdo analisados pela
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diretoria de beneficios.

4.6. Revisao no Pagamento dos Proventos - A divergéncia ocorre no
pagamento dos proventos apds decorrido um tempo da concessdo da

aposentadoria e sdo analisados pela diretoria administrativa.

5 COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

5.1. Instituto de Previdéncia de Vila Velha - A competéncia e a
responsabilidade na elaboracdo, disponibilizacdo e execucdo dessa
Instrucdo Normativa, mantendo-a atualizada e orientando as dreas

executoras e supervisionar sua aplicacdo.

6 ABREVIATURAS

6.1 IPVV - Instituto de Previdéncia e Assisténcia de Servidores do Municipio de
Vila Velha

6.2 SEMCONT - Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia
6.3 RPPS — Regime Préprio de Previdéncia Social

6.4 TCESS - Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
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7

PROCEDIMENTOS

7.1

FLUXOGRAMA:

FLUXOGRAMA: Revisdo da Concessdo do Beneficio de Aposentadorai /Pensdio
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FLUXOGRAMA: RevisdGo da Concessdo do Beneficio de Aposentadoria /Pensdo
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Procedimentos

7.2. IPVV/Recepgado
e Interessado (servidor), solicita revisdo de seu beneficio (Revisdo na
Fixagdo dos Proventos ou Revisdo no Pagamento de Proventos) e

apresenta a documentagcdo necessdria
v Cobpia simples do Documento de Identidade,
v CPF,
v Contracheque
v' Sentenca Judicial (caso necessdario)

v' Quaisquer oufros documentos que entenda pertinentes a andlise

do seu pleito;

7.3. IPVV / Protocolo

e Recebe orequerimento com a documentacdo do solicitante;
e Autua processo;
e Encaminha o processo eletrénico ao IPVV:
v’ Diretoria de Beneficios - Revisdo na Fixacdo dos Proventos (7.4)

v Diretoria Administrativa - Revisdo no Pagamento dos Proventos
(7.11)

REVISAO NA FIXACAO DOS PROVENTOS

7.4. IPVV / Diretoria de Beneficios

e Recebe processo elefrénico
e Confere e analisa os documentos anexados nos autos;
. Confecciona relatério

e Envia d Folha de Pagamento para cdlculo, caso necessdrio
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Encaminha o processo ao IPVV/Diretor Presidente

7.5. IPVV/Diretor Presidente

7.6

Recebe processo eletrénico;

Analisa a solicitacdo com base no despacho do IPVV/Diretor de
Beneficios

Caso a solicitagcdo seja indeferida, devolve o processo ao IPVV/
Diretoria de Beneficios para dar ciéncia ao requerente e arquivar o

processo

v Diretoria de Beneficios dar ciéncia ao requerente e arquivar o
processo
Caso a solicitacdo seja deferida, aprova os cdlculos

Encaminha ao setor de IPVV/ Diretoria Administrativa para alteracdo

em folha de pagamento.

IPVV/Diretoria Administrativa

e Recebe processo eletrbnico

e Encaminha ao setor do IPVV/Folha de Pagamento

7.7. IPVV/Folha de Pagamento

Recebe processo eletrénico
Executa a alteracdo na folha de pagamento

Encaminha o processo ao IPVV/Diretoria de Beneficios

7.8. IPVV/Diretoria de Beneficios

Recebe processo eletrébnico
Dd& ciéncia ao solicitante sobre o deferimento do pleito.

Encaminha ao TCEES para andlise da Revisdo do Beneficio,
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homologacdo e registro do Ato.

v Aguarda decisdo do TCEES.

e Toma ciéncia da decisdo do TCEES

¢ Caso a homologacdo seja indeferida, realiza as devidas correcoes

no processo e devolve ao TCEES para andlise.

e Caso a homologacdo seja deferida, encaminha processo ao
IPVV/COMPREV.

7.9 IPVV/COMPREV
e Recebe processo eletrénico.

v" O procedimento seguird a IN SPP 05 - COMPREV/Compensacdo
Previdencidria

o Encaminha processo ao IPVV/Diretoria Administrativa para arquivo.

7.10 IPVV/Diretoria Administrativa

e Recebe processo e arquiva.

REVISAO NO PAGAMENTO DOS PROVENTOS

7.11 IPVV/ Diretoria Administrativa
e Recebe processo elefronico
e Confere e analisa os documentos anexados aos autos
e Confecciona relatério

e Envia ao setor de folha de pagamento para cdlculo, caso seja
necessario

e Encaminha o processo ao IPVV/Diretor Presidente.
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7.12 IPVV/Diretor Presidente

e Recebe processo eletrénico

e Andlisa a solicitacdo com base no despacho do IPVV/Diretor

Administrativo

¢ Sendo a solicitacdo indeferida, devolve o processo ao IPVV/ Diretoria

Administrativa para dar ciéncia ao requerente e arquivar o processo;

e Caso a solicitacdo seja deferida, aprova os cdlculos;

Encaminha ao setor de IPVV/Diretoria Administrativa autorizando a

alteracdo em folha;

7.13 IPVV/Diretoria Administrativa

e Recebe o processo eletrénico
e Caso seja indeferido, o processo dd ciéncia ao requerente, arquiva

e Caso seja deferida, encaminha ao setor de IPVV/Folha de

pagamento para alteracdo

7.14 IPVV/Folha de Pagamento

e Recebe o processo eletrénico
e Executa a alteracdo na folha de pagamento

e Encaminha o processo ao IPVV/Diretoria Administrativa

7.15 IPVV/Diretoria Administrativa

e Dd ciéncia ao solicitante e arquiva o processo
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8. ASSINATURAS

ELABORACAO:

Maria Margarete Martins Mdrcia Pavesi Alves
Diretora de Beneficios Analista PUblica de Gestdo

Elaborada em 26/112021

Aprovagao

JORGE ELOY Assinado de forma

DOMINGUES digital por JORGE
DA ELOY DOMINGUES DA

SILVA:66156254820
SILVA:66156254 Dados: 2021.12.02
820 16:30:07 -03'00'

Jorge Eloy Domingues da Silva
Diretor Presidente
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